
 

 

Die Klinik für Forensische Psychiatrie und Psychotherapie am 

Bezirkskrankenhaus Kaufbeuren sucht zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt eine/n 
 

Verwaltungsangestellte/n im ärztlichen 

Schreibdienst  in Teilzeit (z.Zt. 19,25 Std./Woche) 

 
Ihr wesentlicher Auftrag ist die Mitarbeit an der klinikinternen  Ein-
führung eines entsprechenden Dokumentations- und  Kodier-
systems (ICD- Schlüssel). Ihre Aufgaben beinhalten Kodierungen 
anhand der Patientenakte sowie Kontrolle der Dokumentation auf 
Vollständigkeit und Richtigkeit. Dazu gehört eine gute Kooperation 
mit allen am Behandlungsprozess beteiligten Berufsgruppen zur 
Abklärung kodierrelevanter Sachverhalte, hierbei sind Sie zentral/r 
Ansprechpartner/in. 
 
Ihr Profil: 

 eine abgeschlossene Ausbildung als Med. Fachangestellte/r oder 
    vergleichbare Aus- und Weiterbildung aus dem Gesundheits- 
    wesen ist wünschenswert  

 Kenntnisse der medizinischen Terminologie 

 Bereitschaft zur Einarbeitung in unser spezifisches IT-Umfeld  

 Fähigkeit zu eigenverantwortlichen, selbständigem Arbeiten  

 Flexibilität, Teamorientierung und Belastbarkeit   

 Kommunikationsgeschick und Organisationstalent  

 Berufserfahrung im klinischen Bereich ist wünschenswert  
 
Wir bieten Ihnen: 

 einen interessanten und vielseitigen Arbeitsplatz  

 leistungsgerechte Vergütung nach TVöD  

 sowie die im öffentlichen Dienst geltenden Sozialleistungen  
 
Wir haben uns verpflichtet, unsere Aufgaben nach dem SGB IX 
(Rehabilitation und Teilhabe behinderter Menschen) bei 
Stellenbesetzungen in besonderem Maße zu erfüllen. 
 
Ihre Bewerbung: 
Schriftliche Bewerbungen bitten wir bis spätestens  16.12.2011  

zu richten an die Bezirkskliniken Schwaben, Klinik für Forensische 
Psychiatrie und Psychotherapie am Bezirkskrankenhaus 
Kaufbeuren, Herrn N. Ormanns, Ärztlicher Direktor,  
Kemnater Str. 16, 87600 Kaufbeuren 
Für Auskünfte steht Ihnen der Ärztliche Direktor Herr Ormanns 
unter der Rufnummer 08341  72-3010 zur Verfügung. 
 

  


